SERVIDOR: RUBEN GUEVARA
CARGO: CONDUCTOR
NRO. DE SOLICITUD: UA-AD-RG-0001-2018
FECHA DE IDA: 16/01/2018
FECHA DE RETORNO: 17/01/2018
LUGAR DE LA COMISION: CUENCA

VALOR TIPO DE

DIARIO CAMBIO TOTAL
VIATICO 80,00 24,00
TOTAL VIATICO 24,00
ALIMENTACION 5,00 1 5,00
HOTEL 20,00 1 20,00
TOTAL CONSUMIDO 25,00
VALOR MAXIMO DE REEMBOLSO -
PEAJES 4,00 1 4,00
TRANSPORTE, 1 -
VALOBRA REEMBOLSAR 53,00

/7/\ \
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3.1 APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR

UA-AD-RG-0001-2018

CODIGO: CGAF-UGF-PO2-FOL
FECHA: 19/01/2018
VERSION: 11
PAGINA:

INFORME DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y/O MOVILIZACION

19/01/2018

3.2 No.CEDULA DE IDENTIDAD 3.3 GRUPO OCUPACIONAL

RUBEN GUEVARA

913391462 CONDUCTOR

34 CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION

3.5 NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

GUAYAQUIL- CUENCA -GUAYAQUIL. -

ADMINISTRATIVO

36 SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

RUBEN GUEVARA / REBECA CASTELLANOS

3.7 ElInforme deberd contener: a) Antecedentes; b) Objetivo deta an; ¢) r d) ° P! q

Antecedentes.:

MOVILIZAR A LA COMISIONADA SRA. REBECA CASTELLANOS DESDE GUAYAQUIL A CUENCA

Objetivo de fa comision :

TRASLADAR A LA COMISIONADA A LA CIUDAD DE CUENCA

Actividades realizadas :

SE HACE LA MOVILIZACION A LA SRA. REBECA CASTELLANOS

productos o compromisos adquiridos:

SE TRASLADO A LA COMISIONADA REBECA CASTELLANOS DESDE GUAYAQUIL HACIA CUENCA

NOTA.- En caso de que el informe sea extenso, favor adjuntar al documento.

3.8 ITINERARIO

4.1 TIPO DE TRANSPORTE

SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA (dd-mm-anas) 16-ene-2018 | 17-ene-2018 . . i . - _ o ! i
HORA hhamm 1645 1125 Estos datos se refieren al tismpo efectivamente utilizado en la Comisién, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales
= = o del cumplimiento de la licencia segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
Hora Inicio de Labores el dia de retorr

SALIDA LLEGADA

(Aereo, terrestre, otras) 4.2 NOMBRE DEL TRANSPORTE 43 RUTA a4 FECHA 4.5 HORA 46 FECHA 47 HORA
dd-mmm-asaz nhimm dd-mmm-aaaa hhmm
Terrestre Vehiculo Institucional : Placa PEI1335 GUAYAQUIL CUENCA 16/01/2018 16:45 16/01/2018 20,30
Terrestre Vehiculo Institucional :Placa PEI335 CUENCA GUAYAQUIL 17/01/2018 7:00 17/01/2018 11:25

5.1

5.2 . FIRMA DE LA O DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

% me@')m é"/x’//f‘” )\

RUBEN GUEVARAD

MA. EUGENIA AGUIRRE

NOMBRE: !

NOMBRE:
Director. dmmlstratlvo )

e

Detegadalo.

5.3 FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL. RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOTA: El informe debera presentarse dentre del término méximo de 4 dias de cumphda las tareas oficiales o servicios i
podra generar una nueva sdiicitud de vidticos, subsistencias o mowilizacién. Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sean superiores al nimero de horas o dies

)

) [ /PRISCIFA AM‘&RES
NOMBRE: [ / Directora Fmancue

£ caso contrario la
se debera

& C Generel 'se demoreva e incluse de Ao presentarto noj

6n por escrito de la Maxdima Autoridad o su




4.1 APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR

CODIGO: CAF-DF
4 2, FECHA: 15/01/2018
SOLICITUD DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y/O MOVILIZACION  [oede /o1

PAGINA: 1del

1. Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION 2. FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

UA-AD-RG-0001-2018
15/01/2018
3. SELECCIONE LO QUE QUIERA SOLICITAR
VIATICOS X SUBSISTENCIAS MOVILIZACIONES ALIMENTACION X

DATOS GENERALES |

4.2 No.CEDULA DE IDENTIDAD

4.3 GRUPO OCUPACIONAL

RUBEN GUEVARA

913391462 CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

4.4 CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION

45 NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

GUAYAQUIL-CUENCA- GUAYAQUIL

Administrativa

4.6 FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) 4.7 HORA SALIDA (hh:mm) 4.8 FECHA DE LLEGADA (dd-mmm-aaaa) (4.9 HORALLEGADA (htimmy)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) {LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
16/01/20158 16:45 17/01/2018 g 11::25

410 SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

RUBEN GUEVARA

REBECA CASTELLANOS

411 DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A

EJECUTARSE

PARA MOVILIZAR A LA COMISIONADA SRA. REBECA CASTELLANOS

SALIDA LLEGADA

5.1 TIPO DE TRANSPORTE 52 NOMBRE DEL 53 RUTA
(Aereo, terrestre, otros) TRANSPORTE - 5.4 FECHA 55 HORA 5.6 FECHA 5.7 HORA
(dd-mmm-aaaa) (hh:mm) {dd-mmm-aaaa) {hh:mm)
TERRESTRE Vehiculo Instiucional -— | GUAYAQUIL CUENCA 16/01/2018 -~ 16:45 16/01/2018 20:30 7
TERRESTRE Vehiculo institucional CUENCA GUAYAQUIL 17/01/2018 ¢ 7:00 17/01/2018 11:25 7

6.1 TIPO DE CUENTA

TOS PAR

8.2 No.DECUENTA 6.3 NOMBRE DEL BANCO

TRANSFERENCIA

AHORRO

IRMAS DE RESPONSABILIDAD

1011790350 PACIFICO

7.2 FIRMA DEL JEFE INMEDIATO SUPERIO

71 FIRMA DE LA O EL-SERVIDOR SOLICITANTE

S Eogenia A

NOMBRE: =" RUBEN GUEVARA NOMBRE: ___MA_EUGEMNA-AGHRRE
CARGO: Conductor CARGO: Directora Administrativa

7.3 FIRMADE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

' oy
3 (T Vi///zj»

NOMBRE: 7 Oscar Valencia

“{CARGO: Coordinador Administrativo Financiero

justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por la menos 6 dias de anticipacion a la licencia

1.- De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como fa autorizacién quedaran insubsistentes

2.- El informe de Licencia con remuneracién debera presentarse dentro del término maximo de 4 dias de cumplida la ficencia

3.- Esta prohibido conceder licencias para el cumplimiento de servicios institucionates durante los dfas de descanso obligatorio, con excepcién de ias Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente




AGENDA DE TRABAJO

FUNCIONARIO: RUBEN GUEVARA

16/01/2018

16:45 — 20:30

MOVILIZACION DE GUAYAQUIL- CUENCA

TRASLADO A LA COMISIONADA SRA. REBECA CASTELLANOS
17/01/2018

07:00 - 11:25

CUENCA-GUAYAQUIL



UNIVERSIDAD DE LAS ARTES

FORMULARIO DE REINTEGRO DE GASTOS

UA—AD-RG-0001-2018

Nro:

< OIJCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVIC!OS INSTITUCIONALES .

0 EL'stRvjpoR

APELLIDOS - NOMBRES DE LA |RUBEN GUEVARA

CiuDAD -;pab*\imcmpe SERVICIO INSTITUCIONAL GUAYAQUIL-CUENCA-GUAYAQUIL

FECHA DE SALIDA 16/01/2018 FECHA DE LLEGADA:

17/01/2018

DETALLE DE GASTOS

DE FACTURA

VALOR DE LA FACTURA

TOTAL DE GASTOS A REINTEGRAR

16/01/2018 002-110-3626321 CONCESIONARIA CONCEGUA S.A. PEAJE $1,00
CONCESIONARIA CONCEGUA S.A.
16/01/2018 006-110-2080265 PEAJE $1,00
NARANJAL
16/01/2018 001-001-0000458 HOTEL ATENAS HOSPEDAJE $20,00
16/01/2018 001-001-0000652 EL REENCUENTRO DEL SABOR ALIMENTACION $5,00
CONCESIONARIA CONCEGUA S.A.
17/01/2018 006-111-2128460 ¢ co v PEAJE $1,00
NARANJAL
17/01/2018 002-113-2638562 CONCESIONARIA CONCEGUA S.A. PEAJE $1,00
$29,00

e
Nota: No se reconoceran facturas no autorizadas, que no estén a nombre del funcionario y que se encuentren con tachonesy enmendaduras.

[~ OBSERVACION:
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.

ORDEN DE MOVILIZACION No. 224
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

institucién UNIVERSIDAD DE LAS ARTES DEL ECUADOR - GUAYAS

RUC 0968604120001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad  GUAYAQUIL
Fecha de Vigencia Desde 2018-01-16 Hora  17:00 Hasta 2018-01-17 Hora  11:00

Motivo  MOVILIZACION SOLICITADA POR RECTORADA PARA LA MOVILIZACION DE LA DRA. REBECA
CASTELLANOS-COMISIONADA

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION

Fecha 2018-01-16 No. Comunicacién MEMORANDO NRO. UARTES-R-
2018-0004-MA

t.ugar Origen GUAYAQUIL (UARTES)

L.ugar Destino CUENCA

Kilometraje Inicio 81515 Kilometraje Fin 81930

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres  GUEVARA DELGADO RUBEN EDUARDO Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 0913391462 Tipo de Licencia D

4, CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa  PEI1335 Marca / Modelo MAZDA
Color PLATEADO Numero Matricula A2623399

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  LUIS PAEZ Cargo ASESOR RECTORADO

Realizado Por CASCANTE TAMAYO MARIA LORENA

Fecha de Emision  2018-01-16 16:31
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