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FORMULARIO DE CALCULO DE VIATICOS

SERVIDOR: PAUL ROMAN

CARGO: CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

NRO. DE SOLICITUD: UA-AD-PR-009-2019

FECHA DE IDA: 22/09/2019

FECHA DE RETORNO: 23/09/2019

LUGAR DE LA COMISION: GUAYAQUIL - QUITO - AMBATO - GUAYAQUIL

ACTIVIDAD REALIZADA: TRASLADO AL RECTOR PARA CUMPLIMEINTO DE AGENDA

DETALLE VALOR DIARIO NRO. DE DIAS TOTAL

VALORES A LIQUIDAR

VIATICO 80.00 1 80.00
SUBSISTENCIA 0.00
TOTAL DE VIATICOS 80.00
30% A FAVOR (SIN JUSTIFICAR) 24.00 24.00
70% LIMITE A JUSTIFICAR CON FC 56.00 =
VALOR JUSTIFICADO CON 54.25
FACT.(ALIMENTACION Y HOSPEDAIE) 1
TOTAL A PAGAR POR VIATICO 78.25
OTROS GASTOS

REEMBOLSO DE PEAJES 7.00
REEMBOLSO COMBUSTIBLE 33.00
REEMBOLSO POR TRANSPORTE 0.00
TOTAL OTROS GASTOS 40.00
TOTAL LIQUIDADO 118.25
DIFERENCIA 0.00
TRANSFERENCIA BANCARIA 0.00

VALOR A PAGAR AL SERVIDOR 118.25

W&) POR : (FIRMA)

OBSERVACION:

el




CODIGO: CGAF-UGH P02 01
‘ INFORME DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y/O MOVILIZACION o
RIES B .
[PAGINA: ldel

3.2 No.CEDULA DE IDENTIDAD

3.1 APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR 3.3 GRUPO OCUPACIONAL

PAUL ROMAN 822112628 CONDUCTOR
34 CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION 3.5 NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
GUAYAQUIL- QUITO- AMBATO - GUAYAQUIL ADMINISTRATIVO

3.6 SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

PAUL ROMAN - RAMIRO NORIEGA.
3.7 Elinforme deberd contsner: 8) Antecedentes; b) Objetivo de ia c) A v d} Productos o compromisos adquirldos
Antecedentes.:

HACIA LAS CIUDADES DE QUITO Y AMBATO.

Objetivo de la comisién :

MOVILIZACION SOLICITADA POR RECTORADO. PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA AGENDA DEL SR. RECTOR DR. RAMIRD NORIEGA.

Actividades realizadas :

MOVILIZACION SOLICITADA POR RECTORADO. PARA EL TRASLADO DE LA MAXIMA AUTORIDAD DE LA COMISION GESTORA A LAS CIUDADES DE QUITO Y AMBATO.
Productos o compromisos adquiridos:

MOVILIZACION SOLICITADA POR RECTORADO, PARA EL TRASLADO DEL SR. RECTOR DR. RAMIRO NORIEGA PARA CUMPLIR CON LA AGENDA Y VISITAS, A LA UNIVERSIDAD TECNICA DE AMBATO, COLEGIO DE ARTES
LA MERCED, MUSEQ CASONA CULTURAL. EN LAS CIUDADES DE QUITO Y AMBATO.

NOTA - En caso de que el informe sea extenso, favor adjuntar al documg’ 0. /

3.8 ITINERARIO // /
SALIDA [/ LLEGADA NOTA
FECHA {dd-mm-tidaa} 22-sep-2019 | f23-sep-2019 - ; 5 Ve
[FerAramm 13.00 2000 Eslos dalos se refisren al tlempa sfectivaments utifizado en la Comisién, desde |a salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
o = cumplimiento de ia licencia segin sea el caso, hasta su llsgada de estos sitios.
Hora Inicio da Labores el dia de retormo:

4.1 TIPO DE TRANSPORTE

{Aeroo, lerrestre, oiros) 4. NOMBAR DEL TRANIGORTR 43 RUTA 44 FECHA 45 HORA / 48 FECHA 47 HORA
dd-mmm-sana hh:mm dd-mmm-ssaa hh:mm
Torrestre Vehiculo Institucional GEA-2643 GUAYAQUIL QuitTo 22/09/2019 13007 22/09/2019 21:00
Terrestie Vehiculo Instiucional GEA-2643 QuUITO AMBATO 23/08/2019 7:00 23/09/2019 10:40
Terrestie Vehiculo Institucional GEA-2643 AMBATO GUAYACQUIL 23/09/2018 15:00 23/09/201% 20:00”

ROt i
5.2 FIRMA DE LA O DEL RESPONSABLE DE LA UNI

AD DEL SERVIDOR chlSlONADO ]

I

L) G, [/

| PAUL ROMAN-MURIOZ i I T ATy CPA_PARIIJIAGHA = _
CONDUGTOR ADMINISTRATIVO I : N \M'A‘w S = :

5.3 FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE:

705E LUIS BENITES
/ / Difector Financiero (e)

NOTA: El informe doberd pr dentr del 1érmmi dximo de 4 dias da cumphda las tareas oficiales o senvicios insttucionales al Coordinador/a General Administrativo/a Financierofs, cumh bquidacién se demorard @ incluso de no presentario no podré generar
una nueva sclicitud de vidticos, subsistencias o movilizacidn, Cuando las tareas oficales o servicios inslitucionales sean supencres Bl nGmero de horas o dias autorizados, se deberd adjuntar (a a i6n por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegadalo.

NOMBRE: |




SOLICITUD DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y/O MOVILIZACION

CODIGO: CAF-DF
FECHA: 20/09/2019
VERSION: 11
PAGINA: 1del

1. Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION

2. FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

UA-AD-PR-0009-2019

20/08/2019 /

VIATICOS X

3. SELECCIONE LO QUE QUIERA SOLICITAR

SUBSISTENCIAS

L

MOVILIZACIONES X

ALIMENTAGION

4. DATOS GENERALES

4.1 APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR

4.2 No. CEDULA DE IDENTIDAD

4.3 GRUPO OCUPACIONAL

PAUL ROMAN

922112628

CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

4.4 CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION

4.6 NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

GUAYAQUIL - QUITO- AMBATO -GUAYAQUIL

Administrativa

4.6 FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

4.7 HORA SALIDA (hh:mm)

4.8 FECHA DE LLEGADA (dd-mmm-aaaa)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)

4.9 HORA LLEGADA (hh:mm)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) |

22/09/2019

13:00 /

23/09/2019

20:00 /

4.10 SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

PAUL ROMAN

RAMIRO NORIEGA

4.11

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

MOVILIZACION SOLIGITADA POR REGCTORADO. PARA EL TRASLADO DE LA MAXIMA AUTORIDAD DE LA COMISION GESTORA A LA CIUDAD DE QUITO Y AMBATO, EN CUMPLIMIENTO DE AGENDA.

B e I B
SALIDA LLEGADA
5.1 TIPO DE TRANSPORTE 52 NOMBRE DEL 53 RUTA
(Aereo, terrestre, otros) TRANSPORTE ' 54 FECHA 55 HORA 5.6 FECHA 57 HORA
(dd-mmm-aaaa} (hh:mm)l‘ {dd-mmm-aasa) (hh:mm)
TERRESTRE Moo eyt cione) GUAYAQUIL Quito 22/09/2019 1a00 / 22/09/2019 21:00
Vehlculo Instiucional
TERRESTRE it auITo AMBATO 23/09/2018 7:00 23/09/2019 10:40 /
— Vehiculo Instil
TERRESTHE e A AMBATS GUAYAQUIL 23/09/2019 15:00 23/09/2019 20007

6.1 TIPO DE CUENTA

6.2 No.DE CUEN;I'A

6.3 NOMBRE DEL BANCO

CORRIENTE

i _ 7. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD
7.1 FIRMADE L&QEL SERVIDOR SOLICITANTE

17908340

GUAYAQUIL

H&w

72 FIRMA DEL JFFE INWGDIATO SUPERTOR

PAUL ROMAN MUNOZ

AN

NOMBRE: | NOMBRE: cosebaBintahoms
CARGO: | Conductor Administrativo CARGO: |rec|m dmf rativa El
7.3 FIRMA DE LA AUTORID, OM|NAD U DELEGADO

RN

NOMBRE:

CPA. PRISCILA AMORES

CARGO:

Coordinadeora Administrativa Financiera (E)

NOTA: Esta solicliud deberé ser presentada para su Aulorizacién, con por o menos 6 dias de anticipacién a la licencia

1.- Da no exstir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la

6n guedaran Insubsi

2.- El informa de |lcencia con

o su Delegado.

3.- Exda prohibido conceder licencias para el

deberé pi dentro del término maximo de 4 dias de cumplida la licencia

de servicios ional

durante los dias de descanso obligalorio, con excepcion de las Maxi A

© de casos excepcionales

por la
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g | HOJA DE MOVILIZACION )
- — Dir<RIA DE VEHICULOS OFICIALES
TRANSPORTE ~ e
VERICULO | 5 PLACA: | CCN-ALY S A A , HOJA NO.:
HORA KILOMETRAJE |CONDUCTOR | 20| Jowigaw pia [ 7 2 |mes: [ 09 TJano: | 20/9
UNIDAD SOLICITANTE |inicio [FNAL [iNicio [FINAL DESCRIPCION DEL RECORRIDO UTILIZADO POR:
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ADMINISTRATIVO FIRMA DEL CONDUCTOR




ORDEN DE MOVILIZACION No. 519

(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)
i umw 1

H

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion UNIVERSIDAD DE LAS ARTES DEL ECUADOR - GUAYAS

RUC 0968604120001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad GUAYAQUIL
Fecha de Vigencia Desde 2019-09-22 Hora 12:00 Hasta 2019-09-23 Hora 22:00

Motivo  ACTIVIDAD DE AGENDA DEL SENOR RECTOR GUAYAQUIL-QUITO-AMBATO-GUAYAQUIL

No. Ocupantes 4

AUTORIZACION
Fecha 2019-09-20 No. Comunicacién MEMORANDO No. UA-R-2018-
0152-MA .
Lugar Origen GUAYAQUIL :
Lugar Destino QUITO-AMBATO
Kilometraje Inicio 62123 Kilometraje Fin 63123
3. DATOS DEL CONDUCTOR / A
Nombres ROMAN MUNOZ PAUL ALEXANDER Cargo CHOFER/ CONDUCTOR ADMINISTRATIVO
Nuamero de Cédula /| Pasaporte 0922112628 " TipodeLicencia E
4, CARACTERISTICAS DEL VEHICULO
Numero de Placa GEAZ2643 Marca / Modelo GRAND VITARA SZ NEXT AC 2.0 5P
Color BLANCO Ndamero Matricula GMN-002803967
5. DATOS DEL SOLICITANTE
Nombres  SUSANA ROMERO CEVALLOS Cargo ASESORA DE RECTORADO

Realizado Por DAZA MURILLO JAMES FREDDY
Fecha de Emision  2019-09-20 17:23
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