FORMULARIO DE CALCULO DE VIATICOS

SERVIDOR: VALENCIA CARDENAS OSCAR DAYAN
CARGO: SCRETARIO ADMINISTRATIVO
NRO. DE SOLICITUD: UARTES-SAD-0OV-001-2019
FECHA DE IDA: 24/10/2019
FECHA DE RETORNO: 26/10/2019
LUGAR DE LA COMISION: GUAYAQUIL - PORTOVIEJO - GUAYAQUIL

REUNION EN EL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI Y RECEPCION DE
ACTIVIDAD REALIZADA: STANTASEN CONALIEN
DETALLE VALOR DIARIO NRO. DE DIAS TOTAL
VALOR ACREDITADO EN CUENTA
POR CONCEPTO ANTICIPO DE 130.00 260.00
VIATICO
VALORES A LIQUIDAR
VIATICO 130.00 260.00
SUBSISTENCIA 0.00
TOTAL DE VIATICOS 260.00
30% A FAVOR (SIN JUSTIFICAR) 78.00 78.00
70% LIMITE A JUSTIFICAR CON FC 182.00 -
VALOR JUSTIFICADO CON
FACT.(ALIMENTACION Y HOSPEDAJE) 182.00
TOTAL A PAGAR POR VIATICO 260.00
OTROS GASTOS
REEMBOLSO DE PEAJES 0.00
REEMBOLSO COMBUSTIBLE 0.00
REEMBOLSO POR TRANSPORTE 0.00
TOTAL OTROS GASTOS 0.00
TOTAL LIQUIDADO 260.00
DIFERENCIA 0.00
TRANSFERENCIA BANCARIA

VALOR A PAGAR AL SERVIDOR

m%)f

REALIZABO POR : (FIRMA)

OBSERVACION:

0.00
260.00




cODIGO:
CHA:
U INFORME DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y/O MOVILIZACION L
PAGINA:
1. Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION 2. FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
UARTES-Sad-OV-001-2019
28/1002019
(el mismo codigo que el de la solicitud)
3. DATOS GENERALES
3.1 APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR 3.2 No. CEDULA DE IDENTIDAD 3.3 GRUPO OCUPACIONAL
Valencta Cadenas Oscar Dayan 1709886228 Nivel Jerdrquico Supertior
3.4 CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION 3.5 NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
Portoviejo - Manabi Secretaria Administrativa
3.6 SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
Valencia Oscar
Mite Eduardo
3.7 El Informe deberd contener: a) Antecedentes; b} Objetivo de la comisén; ¢) Actividades d) -] P
|Antecedentes.:

En septiembre de 2019 la Universidad de las Artes emprendié la campafia #EcoArte - por una universidad més verde.

Objetivo de la comisidn :

Fomentar los espacios recreativos de la Universidad de las Artes para que la comunidad universitaria cuente con dreas verdes en las que se pueda desarrollar sus actividades, lecturas y demas,

Actividades realizadas :

Reunidn en el rectorado de la Universidad Técnica de Manabi y recepcion de plantas en donacién.

Productos o compromisos adquiridos:

Recepcidn de 200 plantas y drboles.

OBSERVACION: Ninguna

3.8 ITINERARIO

SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA (dd-mm-aaaa) 24-0c1-2018] 26-oct-2019 ‘ . .
FIORA Thmm 17-00 1300 Estos datos se refieren al lempo efectvamente utilizado en la Comisidn, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales|
- = o del cumplimiento de la licencia segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
[Hora Inicic de Labores el dia de retomo: 8:00
4. TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
4.1 TIPO DE TRANSPORTE
e Eorsoaire: birod] 4.2 NOMBRE DEL TRANSPORTE 43 RUTA 44 FECHA 45 HORA 48 FECHA 41 HORA
dd-mmm-aaaa ht:mm dd-mmm-anaa hh:mm
TERRESTRE Transporte G q Portoviejo 24/10/2019 17.00 24/10/2019 20.00
TERRESTRE Transporte institucional Portoviejo Guayaquil 26/10/2019 10.00 26102018 13:00

5. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

51 FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 52 FI DE O DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO
5 sco? Z D
SCD S, e, S E L) o

Oscar Valencia I Oscar Valencia
NCOMBRE: I NOMBRE:
Secretario Administrativo S tario A ativo
5.3 FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

£,
] 7] ot teniies
[ [ /" Director Financiero (E)
INOTA: El informe debera presentarse dentro del témmino maximo de 4 dias de cumplda las tareas oficiales o senvicios institucionales al Coordinador/a Guneml Administrativola Fivfnciero/a, caso contrario la iquidacién se demorard e incluss de no pi
Ino podrd generar una nueva solicitud de vidlicos, subsi o . Cuando las ¢ oficiales o sarvicios sean s horas o dias autorizados, se deberd adjuntar la autorlzacién por escrite do fa Micdma Autoridad

o su Delegadalo.




|copico:
SOLICITUD DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y/O MOVILIZACION [
Artes PAGINA:
1. Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION 2. FEGHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
UARTES-Sad-OV-001-20198 23/10/2018 <
3. SE_LECCIONE LO QUE QUI_ERA SOLICITAR
VIATICOS X | SUBSISTENCIAS MOVILIZACIONES ALIMENTACION
4, DATOS GENERALES

4.1 APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR

4.2 No.CEDULA DE IDENTIDAD 4.3 GRUPQ OCUPACIONAL

Valencia Cadenas Oscar Dayan 1709886228 Nivel Jerarquico Superior
4.4 CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION 45 NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
Portoviejo - Manabi Secretaria Administrativa
4.6 FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) 4.7 HORA SALIDA (hh:mm) 4.8 FECHA DE LLEGADA (dd-mmm-aaaa) {49 HORA LLEGADA (hh:mm)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
24/10/2019 17:00 26/10/2019 13:00
4.10 SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
Valencia Oscar
Mite Eduardo
411 DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
TRASLADO A LA CIUDAD DE PORTOVIEJQ PARA REUNION CON EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE MANAB Y RETIRO DE DONACION DE PLANTAS
6.1 TIPO DE TRANSPORTE Rl o el
A 5.2 NOMBRE DEL
(Aereo, terrestre, otros) TRANSPORTE 63 RUTA 54 FECHA 55 HORA 56 FECHA 5.7 HORA
(dd-mmm-aaaa) {hh:mm) (dd-mmm-aaaa) (hh:mm)
TERRESTRE Transporte instituional Guayaquil Portoviejo 24110/2019 17:00 24/10/2019 20:00
TERRESTRE Transporte institucional Portoviejo Guayaquil 26/10/2019 10:00 26/10/2019 13.00 <




CODIGO:
i FECHA:
SOLICITUD DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y/O MOVILIZACION  Frson
Ates PAGINA:
1. Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION 2. FEGHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
UARTES-Sad-OV-001-2019 2sno019
3. SELECCIONE LO QUE QUIERA SOLICITAR
VIATICOS X SUBSISTENCIAS MOVILIZACIONES ALIMENTACION
4. DATOS GENERALES

4.1 APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR

42 No.CEDULA DE IDENTIDAD

4.3 GRUPO OCUPACIONAL

Valencia Cadenas Oscar Dayan 1709886228 Nivel Jerarquico Superior
4.4 CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION 45 NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
Portoviejo - Manabi Secretaria Administrativa
4.6 FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) 4.7 HORA SALIDA (hh:mm) 4.8 FECHA DE LLEGADA (dd-mmm-aaaa) |4.8 HORA LLEGADA (hh:mm)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
24/10/2019 17:00 26/10/2019 13:00
410 SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
Valencia Oscar
Mite Eduardo
411 DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
TRASLADO A LA CIUDAD DE PORTOVIEIO PARA REUNION CON EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI Y RETIRO DE DONACION DE PLANTAS
5. TRANSPORTE
6.1 TIPO DE TRANSPORTE 2 NOMBRE DEL A LIEGADN
; 5.
(Aereo, terrestre, otros) TRANSPORTE 53 RUTA 64 FECHA 65 HORA 56 FECHA 5.7 HORA
(dd-mmm-aaaa) {hh:mm) (dd-mmm-aaaa) (hh:mm)
TERRESTRE Transporte institucional Guayaquil Partoviejo 2411012019  ° 17:00 24/10/2019 20:00
TERRESTRE Transporte institucional Portoviejo Guayaquil 26/10/2018 10:00 26/10/2019 13:00 7

6. DATOS PARA TRANSFERENCIA

6.1 TIPODE CUENTA

6.2 No.DE CUENTA

6.3 NOMBRE DEL BANCO

Corriente 02005032632 PRODUBANCO
7. FIRMA_S_BE RESPONSABILIDAD
7.1 FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITAN 7.2 FIRMA DE LA O DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE |
L7 4 n .
5*{’% 2»07/;/ C}é"%/n o‘/Z /
NOMBRE: Oscar Valencia NOMBRE: Oscar Valencia
CARGO: Secretario Administrativo CARGO: Secretario Administrativo

7.3 FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE: /  PrisciaAmores
CARGO: Coordivadora Administrativo Financiero (E)

I_lustlﬁcados por la M&xima Autoridad o su Delegado.

|NOTA: Esta solicitud deberé ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 6 dlas de anticipacién a la licencia

1.- De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes

2.- El informe de Licencia con remuneracion debera presentarse dentro del término méximo de 4 dias de cumplida la licencia
3.- Estd prohibido conceder licencias para el cumplimiento de servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas A

jes 0 de casos excepc debidamente




Artes UNIVERSIDAD DE LAS ARTES

FORMULARIO DE REINTEGRO DE GASTOS DE PEAJES Y PARQUEOS EN LICENCIAS CON
REMUNERACION

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES UARTES-Sad-0V-001-2019

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Valencia Cardenas Oscar

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL Portoviejo - Manabi

FECHA DE SALIDA: 24/10/2019 FECHA DE LLEGADA: 26/10/2019

DETALLE DE GASTOS

FECHA No. DE FACTURA PROVEEDOR CONCEPTO VALOR DE LA FACTURA
25/10/2019 001-001-000025985 Intriago Jarrin Félix Victor ALIMENTACION 22,00
24/10/2019 001-001-000049867 , el ) ALIMENTACION 14,50

Garzon Serrano Javier Ramiro
25/10/2019 002-003-000017144 Disoloralva C. Ltda. ALIMENTACION 6,70
Cafeteria Jean Pierre .
0’ 1-005- 5713 MENTA
25/10/2019 00 00002 Solérzano Zambrano Betty Maribel ALIMENTACION 4,50
26/10/2019 001-001-000037639 HCDORADO CIA. LTDA. HOSPEDAJE 107,00
Botelo
25/10/2019 001-001-000071964 Lourge - Deli ALIMENTACION 78,08

Cevallos Alarcon José Verdi

TOTAL DE GASTOS A REINTEGRAR 232,78

FIRMA DE RESPONABILIDAD:

N.N.

OBSERVACION:

Nota: No se reconocerdn facturas no auterizadas, que no estén a nombre del funcionario y que se encuentren con tachones y enmendaduras,
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