Universidad
de las Artes

A

UNIVERSIDAD DE LAS ARTES

ESTUDIANTE EN UNIDAD DE
TITULACION

MANUAL DE USUARIO - SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA

SECRETARIA ACADEMICA
2020

titulacion.licenciaturas@Quartes.edu.ec




Manual de Usuario del Sistema de Gestién Académica 1

l. GENERALIDADES

El presente manual, tiene como finalidad guiarle en el proceso de titulacion desde el
Sistema de Gestion Académica. En dicho sistema se ingresa la informacion referente a
su Unidad de Titulacion, las calificaciones en cada instancia, el estatus de Aprobado en
la Unidad de Titulacién y el estado de Egresado y Graduado de la Universidad de las
Artes. Es importante que la informacion ingresada en el sistema sea precisa y sin errores
para que los procesos fijados en cada instancia se cumplan a tiempo.

. REGISTRO DE PROPUESTA O ANTEPROYECTO

1. Ingrese con su usuario y contrasefia al Sistema de Gestion Académica siguiendo la
siguiente ruta: www.uartes.edu.ec — Servicios — Nuevo Sistema Académico
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llustracion 1.- Ingreso al sistema


http://www.uartes.edu.ec/
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2. Unavez que ha ingresado al sistema, escoger el mddulo Proyecto de Grado.
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llustracioén 2.- Médulo Proyecto de Grado

3. Enel mddulo seleccionado, pulse el botdon Adicionar y se desplegara una pantalla
donde ingresaré los datos requeridos.

Gestion de anteproyectos y proyectos de grado
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llustracion 3.- Ingreso de propuesta
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4. En este formato debe digitar la informacion de su anteproyecto con exactitud. Una vez

5.

que se guarda la informacion no se puede hacer cambios. Por tal motivo, tenga a la mano
su anteproyecto y digite la informacion sin errores u omisiones.

Adicionar preproyecto

Mombre proyectc
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llustracion 4.- Informacién de la propuesta

Ingrese los datos solicitados: Nombre del proyecto, cinco palabras claves, tipo de trabajo,
tutor, grado, el problema, objetivo general, objetivo especifico, método de estudio,
descripcidn de la propuesta, resultado esperado y referencias. Esta informacion debe estar
digitada exactamente como en su propuesta.

Adicionar preproyecto

Palstras Claves | FILMIGO, DOGUMENTAL, AUDIOVISUAL, GUATARUIL, MAKING OFE
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llustracion 5.- Informacién de la propuesta



Manual de Usuario del Sistema de Gestion Académica

6. Finalmente, suba el “Formulario para el ingreso a la Unidad de Titulacion” que se
encuentra disponible en la seccion Titulacion de la pagina web de la Universidad de las
Artes (www.uartes.edu.ec>Estudiantes>Titulacion — Seleccionar Formatos>Ingreso a la
Unidad de Titulacion).

|

La Universidad de las Artes tiene como misién ser el referente internacional por la calidad, singularidad y pertinencia sociocultural
de su oferta en formacion artistica en grado y posgrado, y su fuerte vinculacién con la comunidad a través de experiencias
significativas de servicio-aprendizaje, investigacion, creacién, produccién y difusién

Para lograr dicha misién, la Universidad cuenta en los expedientes académicos de sus carreras de grado, con una Unidad de
Integracion Curricular o Unidad de Titulacion en Artes. Esta unidad tiene como objetivo el desarrollo de un trabajo de titulacion, por
medio del cual el estudiante demuestra el aprendizaje de conocimientos, habilidades y destrezas en el ambito de su carrera.

Los estudiantes de la Universidad de las Artes tienen un abanico de opciones de titulacién establecidas en los expedientes de
carrera y la normativa vigente.

Requisitos Recursos Instructivos por carrera Formatos

Ingreso a la Unidad de Titulacién

Solicitud de ingreso excepcional

Carta aval

Solicitud de defensa

Lineamientos de presentacion de proyectos

llustracién 7.- Descargar formulario Ingreso Unidad de Titulaciéon

7. El formulario escaneado debe tener su firma y la del tutor y co-tutor (en los casos que
apliguen), en un mismo documento .pdf en el que debe constar también el anteproyecto
redactado de acuerdo al formato establecido en los instructivos de titulacion de su respectiva
carrera. Pulse el botén guardar.

Seleccione archivo @ Seleccionar
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llustracion 8.- Carga de archivo .pdf
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8. Una vez guardada toda la informacion del anteproyecto, pasara a estar en estado

Pendiente. En caso que lo requiera puede pulsar el botén Acciones — Editar para
realizar ediciones a la informacion ingresada.

Gestion de anteproyectos y proyectos de grado
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llustracion 9.- Registro de la propuesta

9. Una vez que el Coordinador de titulacion de carrera revise su propuesta, si considera que

la informacion es correcta, la aprobara. Usted visualizara en el mismo maédulo de su sistema
si su anteproyecto ha sido aprobado.

llustracion 10.- Aprobacién de la propuesta
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10. En caso que su anteproyecto sea rechazado, aparecera en rojo en la caja de Estado y
debera ingresarlo nuevamente con las respectivas correcciones. Para ingresar un
nuevo anteproyecto, dar clic en el boton Adicionar y repetir todo el proceso desde el

punto 4.

Gestion de anteproyectos y proyectos de grado
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llustracion 11.- Rechazo de la propuesta

[I. VISUALIZACION DE CALIFICACIONES

1.- Para visualizar sus calificaciones de la Unidad de Titulacion, debe hacerlo como con
cualquier materia de su malla, seleccione el médulo Mis Materias:
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llustracién 12.- Calificaciones
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2.- Escoja el periodo académico en el que cursé la Unidad de Titulacion. Aparecera la
Unidad de Titulacién con su propio modelo evaluativo, esto es, las cuatro instancias de
evaluacion y el promedio final.
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llustracion 13.- Visualizacion calificaciones



